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? Outlook

RE: Solicitud de listados

Desde matriculacic <matriculacic@sena.edu.co>
Fecha Mié 22/10/2025 9:42
Para Oscar Arley Perdomo Alfaro <operdomo@sena.edu.co>

[ﬂJ 3 archivos adjuntos (105 KB)

reporte_inscripcion - 2025-10-22T091852.912.xIs; reporte_inscripcion - 2025-10-22T091836.213.xls; reporte_inscripcion - 2025-
10-22T091820.643.xls;

Muy buenas tardes respetado(a) Senor(a) Perdomo

Comedidamente adjunto el listado de Inscripcidn de aprendices de las fichas: 3361624-3361622-
3361623

Para seguir con el proceso de matricula por favor tener en cuenta los siguientes requisitos:

1. Enviar en un sélo archivo PDF, identificado con el numero de la ficha, tanto el listado como los
documentos de identidad, donde se visualice como primera pagina el reporte de seleccionados,
al correo electrénico matriculacic@sena.edu.co

2. Al momento de remitir los documentos de identidad deben estar organizados de conformidad con
el listado enviado, legibles y sin sobre escritos.

3. Los reportes de seleccionados deben contener la primera columna numerada, para establecer la
cantidad de aspirantes y documentos adjuntos.

4. Verificar que, nombres y apellidos coincidan con los que estan en el reporte.

5. El listado debe ir firmado por el Instructor dando fe de su revision y en un sdélo archivo PDF con los
documentos.

6. Los documentos ilegibles o que no se anexan no se tendrdn en cuenta al momento de matricular.
Se debe informar si no se anexa algin documento y solicitar la anulacién de esa matricula.

7. No enviar Tarjetas de Identidad vencidas, es decir de personas que ya tienen la mayoria de edad.
8. Los aprendices deben tener de 14 afios en adelante
9. Si conoce la ausencia de un documento reportarlo en el listado o reporte de seleccionados.

10. Si tiene menos de 30 aprendices debe aportar la autorizacién del coordinador académico.
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En caso de tener que realizar modificacion de numeros de documentos de identidad o cambios
correspondientes al registro en el Sistema Sofia se debe enviar la solicitud a la funcionaria Martha Pefia
al correo electrénico mrpena@sena.edu.co adjuntando el documento de identidad. Asi mismo, se debe
verificar que el documento estd cargado en la plataforma.

Cordial saludo,

Steven Cardozo

Matriculas fichas complementarias presenciales
Aprendiz SENA

S E N A Centro de Industria y Construccién
SENA Tolima

Carrera 45 Sur No. 141 - 05 Sector Picalefia, Contiguo a la
Casa de la Moneda

Tel.: +57 (8) 2709600 IP 86058
matriculacic@sena.edu.co
www.SENna.edu.co

De: Oscar Arley Perdomo Alfaro <operdomo@sena.edu.co>
Enviado: martes, 21 de octubre de 2025 12:20 p. m.

Para: matriculacic <matriculacic@sena.edu.co>

Asunto: Solicitud de listados

?(;Jliecr;tglfi’stados de las siguientes fichas: 3361624-3361622-3361623, para continuar con el proceso de
matricula.

quedo atento a sus comentarios,

cordialmente,

oscar arley perdomo alfaro

1105688000
3144792641
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